
UPUTE ZA IZRADU NIVELACIJE I ISPIS IZVJEŠTAJA NA KRAJU MJESECA

 Ažurirati sve dokumente koji se odnose na mjesec za koji se rade izvješća
 Stanje skladišta->stanje skladišta->Pj (izabrati željenu pj)

1. desni klik na mišu – «Dovuci na skladište». Nakon što se maknuo pješčani
sat

2. desni klik na mišu – «Rekonstrukcija cjelokupna»

Upisati razdoblje od 01.09.04. do 31.XX. u mjesecu za koji se rade obrade.
Obrisati šifre početnog i završnog artikla (ostaviti prazno).
Staviti kvačicu na «Zapišite stanje razdoblja, priprema za automatsku
nivelaciju).
Kada je rekonstrukcija završena, pojaviti će se poruka

Ako kliknete na «Yes» na ekranu će vam se pojaviti popis artikala koji su u
bili kojem času na kartici bili sa negativnim stanjem. To je samo upozorenje i
ne znači da ti artikli i ukupno imaju negativno stanje.
Ako kliknete na «No», upozorenje se neće pokazati.

3. Desni klik na mišu – «Automatska nivelacija»



Upozorenje kako treba zadati parametre za izradu automatske nivelacije.

Kako je rekonstrukcija puštena sa kvačicom «Zapišite stanje razdoblja,
priprema za automatsku nivelaciju), potrebno je na gore navedeni način
zadati parametre za izradu automatske nivelacije.
Nakon što je program napravio pripremu podataka za nivelaciju, pristupa
izradi nivelacije, nakon čega će se pojaviti poruka

Potrebno je izaći sa stanja skladišta i otići na ulaz->nivelacija i nivelaciji koja
ja automatski napravljena, sa F4 promijeniti datum u npr. 31.10.04., te je
ažurirati (F6) ili desni klik na mišu  «Ažuriranje nivelacije».

«OK»



Točkica na «bez postavljanje prodajne cijene».
Time je izrada nivelacije gotova, te se pristupa ispisu izvješća.

 Stanje skladišta->stanje skladišta->Pj filijala I i Filijala II
1. Desni klik na mišu –> «Izvješća» ->»Promet F4»

Ispis prometa se zadaje prvi puta kako je gore navedeno po prodajnoj cijeni i
drugi puta sve isto osim što se točkica prebaci na «Prosječnoj nabavnoj
cijeni».



2. Desni klik na mišu –> «Izvješća» ->»Promet F4»

Ispis prometa se zatim lista po klasifikatoru  zadaje prvi puta kako je gore
navedeno po prodajnoj cijeni i drugi puta sve isto osim što se točkica prebaci
na «Prosječnoj nabavnoj cijeni», ali se za razliku os gore navedenog izvješća
u polje «Vrste dokumenata ako postoji klas» upisuju klasifikatori artikala
000 ili 100 ili 666 ili 777 ili 888 ili 999, kao bi se ispisao promet za svaki
klasifikator posebno.

Ako je potrebno ispisati rekapitulaciju prometa po klasifikatoru artikla, tada se ne
upisuje klasifikator u kućicu «Vrste dokumenata ako postoji klas», već se stavi kvačica
ispred «Grupirano po klasama».



Nakon što ste ispisali promete, pristupati ispisu trgovačke knjige
3. Desni klik na mišu –> «Izvješća» ->»Knjiga popisa/TK »


