
RASKNJIŽAVANJE STAVAKA

Pregled kartice



Otvorene stavke

Pozicionirati se na uplatu (1) koju rasknjižavamo i kliknuti mišem na tipku «Uplata» (2).
U poljima pokraj će se pojaviti podaci sa uplate: - šifra temeljnice, broj temeljnice, knjiga,
datum i iznos. Nakon toga se označi stavka računa koji se želi zatvoriti tom uplatom i klikne
na tipku «Rasknjiži» (3), U polju «Na odabrani račun» će se pojaviti iznos računa koji se
zatvara tom uplatom. Ukoliko se jednom uplatom zatvara više računa, tada se računi odabiru
na način da se drži lijeva tipka  CTRL na tastaturi, a klikom na mišu se označe računi koji se
zatvaraju. U polju «Na odabrani račun» će se kumulirati iznosi odabranih računa. Nakon što
su označeni svi računi, pusti se tipka CTRL i klikne mišem na tipku «rasknjiži».

Uplatom se uvijek zatvara ili točan iznos računa ili prvi manji iznos (uplata ne može biti
manja od računa ili zbroja računa koji se zatvaraju).
Razlike koja ostaje na uplati se ručno zatvara sa slijedećim računom na način da se na toj
preostaloj uplati upiše u polje knjiga (evidencija) broj računa koji se zatvara.
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