DEFINIRANJE METODA KNJIZENJA

Metode knjiZzenja su pravila knjizenja koja moZzemo sami definirati s obzirom na nacin
unosa stavaka na temeljnicu. Svaka metoda ima neka ugradena svojstva koja nam omogucuju
brZi unos u odnosu na na$ nacin rada pa ih, prema tome, svatko moze sam izabrati i definirati.

Aktivnosti za definiranje metoda (sl.1):
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Dobivamo izbornik:
Opcije aplikacije
Pregled posljednjeg izvjeStaja
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= Opcije aplikacije o =] ]

Financijsko

Opcije aplikacije |

Klasifikacija I Llaz. postavijanje ciena | lzviestajni dio | Einancijzko poslovanje I Tehniéki dio | Upis warijabilnih konta | Razne opeie | Razne opcije_Ext I

Opce upute za koriftenje opcija aplikacije.
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Ulaskom u opcije aplikacije dobivamo polja za popunjavanje, 3 polja u 3 retka: sekcija,
klju€ i vrijednost (sl.3).

Nakon §to ih popunimo s odgovarajuc¢im Klju¢nim rijeCima i potvrdimo sa zapisi, uneseni
parametri pojavit Ce se se u tablici ispod i time je definicija postavljena. Broj u koloni ID
program automatski dodjeljuje (mi ga ne unaSamo!).

Napomena: 2 rijeCi koje se unasaju u polja sekcija i klju¢ moraju biti odvojene sa «_» koja se

unosi istovremenim pritiskom na tipke Schift i 0.

‘B - oznacava klik misem, lijeva tipka



sl.3

(&yForma za administriranje opcija aplikacije

sekcija LFIS_TEMELIMICA, -

A0S _POZICIA,

vrijednost [

1| AZURIRANJE STORAME F
[] & MojPrecaci K.oristi T
[] 2 PRUENDS_U_X STATUS F
[] & PRWENDS_XC_COMPO_DONDS STATUS SET T
[ EE UPIS_TEMELINICA 105_POZICA L
[] 18 UPIS_TEMELINICA KMJIGA_ATOPONAYLIANIE SVE [
[] 21 UPIS_TEMELINICA K.OMTO_ALTOPOMAYLIANIE F
[] 20 UPIS_TEMELINICA SIFRe,_AUTOPONAYLIANIE F

Obrisi opciju ‘

Unos definicije i kljucne rije€i za unos:

1. UPIS_TEMELJNICA | KNJIGA_ AUTOPONAVLJANJE | SVE

Zelimo da program pri knjizenju,u svakoj temeljnici kod unosa nove stavke ponavlja iz
prethodne stavke podatke unesene u polje Evidencija (ili Knjiga) i polje Opis dok ih sami ne
promijenimo.

2. UPIS_ TEMELJNICA | KNJIGA AUTOPONAVLJANJE | 34,36

Zelimo da program pri knjizenju, samo na temeljnicama, npr. 34 i 36 (ili neke druge koje
odaberemo) kod unosa nove stavke ponavlja iz prethodne stavke podatke unesene u polje
Evidencija (ili Knjiga) i polje Opis dok ih sami ne promijenimo. Pri knjiZzenju na druge
temeljnice, kod unosa nove stavke, polja Evidencija i Opis automatski se isprazne.

3. UPIS TEMELJNICA | KONTO AUTOPONAVLJANJE | F
Ako Zelimo da se upisani financijski konto ponavlja dok ga sami ne promijenimo, neCemo
upisivati tekst iz ove stavke (st. 3) . U protivhom ga upisujemo.

4.  UPIS TEMELJNICA | SIFRA_ AUTOPONAVLJANJE |F
Ako Zelimo da se upisani partnerski konto ponavlja dok ga sami ne promijenimo, ne¢emo
upisivati tekst iz ove stavke (st. 4). U protivnom ga upisujemo.

5. UPIS_TEMELJNICA |10S POZICIJA L
Pri knjiZzenju, tipkom F7 dobivamo prikaz otvorenih stavaka (sl.4). ﬂ
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EEKniiienje nove starke

=10l x|

Podaci o temeljnici: - Ragun u banci-Raiffhaisen

1
Centar MZE I
4| 121332 |D1.UE.05
|

wrsta IDQ braoj |118 datum |31.DS.DS
Knjizenje nove stavke | Asistent C mes |
———
Otvorene stavke
Tem. |Braj IDvo I\-"aluta IDpis IKniiga[Ios] IF.k. ID.k. IDuguie IPotraﬁuie ISaIdo IDev. duguieIDev. patrazu

» 04 18.04.05 25.04.05 50113 50113 RO-LRDS 25.25 0.00 625.25 0.00 0.0
L 74 D4 26.04.05 03.05.05 K01006 501006 0-HL Q01 1.098.00 0.00 1.098.00 0.00 0.0
| |74 05 16.05.05 25.05.05 501165 501165 0-Mi 01 2.257.00 0.00 2.257.00 0.00 0.0
|| 74 D5 25.05.05 01.06.05 h01244 501244 0-HL Qo1 1.098.00 0.00 1.098.00 0.00 0.0

i
Otvaranjem 10S-a, bit | cemo pozigionirani na stavku s najstarijom valutom. Ostale stavke

bit ¢e sloZene u slijedu po Valuti. A
st.5. Medutim, ako zelimo biti pozj
unaSamo tekst iz st.5.

nas ta metoda zadovoljava, ne¢emo unasati tekst iz
ionirani na zadnju stavku (najnovija valuta), tada

Bez obzira sluzimo li se ilifie opcijama iz st. 5., sortiranje 10S-a u rastuéem ili padaju¢em
nizu (po Dvo, Valuti, Opigu, inosu Duguje ili Potrazuje) mozemo izvrsiti jednostavnim
klikom miSa na zaglavlje/6dgovarajuce kolone.

ViSestruko zatvaranje stavaka:
Ovaj naCin zatvaranja stavaka moZe se koristiti kada upla¢enim iznosom zatvaramo vise
rauna. Sa F7 ulazimo u I0OS (sl.5). U donjem dijelu prozora vidimo promet i saldo za

odabrani 10S
S1.5

Podaci o temeljnici: - Raéun u banci-Raiffhaisen
Centar MCE [
wrsta |08 broj |11% datum 010605
|

10:47:40 |D2-05-05

Knjienje nove stavke | Asiztent C mes |
Otvorene stavke  EMITRI d.o.o. 5.197.20 - 1.628.09= 3.569.11
Tem.lBroi |Dv0 |Valuta |Dpis |Kniiga[los] Fk. |D.k. |Duguie |F'otra§uie |Saldo |Dev. duguielDev. potraiu
L 74 02 14.02.05 25.02.05 500312-komp. 0-Mi ol 793.00 591.09 201.91 0.00 0.0
| |74 02 25.02.05 040305 500489 500489 U-SE QD4 244,00 0.00 244,00 0.00 0.0
| |76 03 17.03.05 17.03.05 50083 50083 RO-CRO7 280,60 0.00 280,60 0.00 0.0
| |74 03 17.03.05 19.03.05 500711 500711 U-SEQD4 219,60 0.00 219.60 0.00 0.0
| |74 03 15.03.05 2503.05 500567 500567 D-M(Q01 793.00 0.00 793.00 0.00 0.0
| | 74 D4 07.04.05 14.04.05 H00791 500791 U-SE QD4 24400 0.00 244 00 0.00 0.0
| |74 04 15.04.05 250405 500841 500841 D-M(Q01 793.00 0.00 793.00 0.00 0.0
|| 74 D5 16.05.05 25.05.05 h01078 501078 0-MiQo 793,00 0,00 793,00 0,00 0.0
Promet i saldo za zadani 10S.
ya
[l /
Ukupno Resetsaida | D 4379.80kn P| 591.09kn So[ = 378871k
|K0nt0 |§ifra [B¥] “aluta  |Knjiga Opis IP.j. |Duguje |P0traEuje IOsnovica |Osnovica 0 %lNecl;I
|1')I'II'I n17r n ncNE N1 Nc NE | EN1nno Rninng nuna nnn C 0 nn nnn nnn




Dvostrukim 8 na tipku Reset salda, iznose

¢emo svestina 0 .
SI1.6

D | 0.00kn P | 0.00 kn So 0,00 ki

Nakon toga, istovremenim pritiskom tipke Ctrl i ¥© obiljezimo stavke koje Zelimo zatvoriti
(nakon izvrsene navedene radnje, odabrane stavke posvijetle-sl.7).

SI.7
Knjienje nove stavke | Asistant C mes | |
Otvorene stavke  EMITRI d.o.o. 5.197.20 - 1.628.09= 3.569.11
Tem.lBroi |Dv0 |Valuta |Dpis |Kniiga[los] |F.k. |D.k. |Duguie |F'otra§uie |Saldo |Dev. duguielDev. potraiu
| |74 02 14.02.05 25.02.05 500312-komp. 500312 0-HIQ01 793.00 591.09 201.91 0.00 0.0
| |74 02 250205 04.03.05 500489 500489 U-5E QD4 244,00 0.00 244.00 0.00 0.0
L]
: 74 03 17.03.05 19.03.05 500711 500711 U-5E QD4 219,60 0.00 219.60 0.00 0.0
L)
k4
| |74 04 15.04.05 250405 500841 500841 0-MiQo1 793.00 0.00 793.00 0.00 0.0
| |74 05 16.05.05 25.05.05 501078 501078 0-HIQ01 793.00 0.00 793.00 0.00 0.0
Istovremeno, kako obiljeZavamo stavke, program ih
pocinje zbrajati do Zeljenog iznosa.
] |
Ukupno Reset salda | D 1.317.60kn P | 0.00kn So 1.317.60 ki
Faonta |§ifra Crvea Yalute  |Knjiga Cpis IP] |Duguje |P0tra§uje IOsnovica |Osnovicaﬂ %lNecl;I
| |1200 0275 01.06.05 01.06.05 501002 501002 0-Ho4 0.00 6.710.00 0.00 0.00
1200 0715 01.06.05 01.06.05 500802 500802 0-M04 0,00 732,00 0,00 0.00
1200 nias N NR NS (M NR NR | RNNRA1 RONRA1 n-Mnz nnn R4 NN nnn nnn

ObiljeZzavajuci stavke dodemo do iznosa koji nam odgovara, stisnemo desnu tipku misa i
dobijemo poruku: Visestruko zatvaranje stavaka. Potvrdimo sa “0 h i stavke su prenijete na
temeljnicu. S Esc tipkom izlazimo iz 10S-a, vracamo se u temeljnicu, a tek nakon osvjezi
(F12), postanu vidljive. Koristeci ovaj naCin knjiZzenja izbjegavamo visekratno «ulazenje» u
I0S tipkom F7 kako bismo svaku stavku, jednu po jednu dovukli u temeljnicu.



