
DEFINIRANJE METODA KNJIŽENJA

Metode knjiženja su pravila knjiženja koja možemo sami definirati s obzirom na način
unosa stavaka na temeljnicu. Svaka metoda ima neka ugrađena svojstva koja nam omogućuju
brži unos u odnosu na naš način rada pa ih, prema tome, svatko može sam izabrati i definirati.

Aktivnosti za definiranje metoda (sl.1):

1

Sl.1

Dobivamo izbornik:
Opcije aplikacije
Pregled posljednjeg izvještaja
Izbor pisača
……..itd.

Potvrđujemo Opcije aplikacije i otvara se novi prozor (sl.2)

Sl.2 2

Ulaskom u opcije aplikacije dobivamo polja za popunjavanje,  3 polja u 3 retka: sekcija,
ključ i vrijednost (sl.3).
Nakon što ih popunimo s odgovarajućim ključnim riječima i potvrdimo sa zapiši, uneseni
parametri pojavit će se  se u tablici ispod i time je definicija postavljena. Broj u koloni ID
program automatski dodjeljuje (mi ga ne unašamo!).
Napomena: 2 riječi koje se unašaju u polja sekcija i ključ moraju biti odvojene  sa «_» koja se
unosi istovremenim pritiskom na tipke Schift i .

  - označava klik mišem, lijeva tipka



sl.3

Unos definicije i ključne riječi za unos:

1. UPIS_TEMELJNICA KNJIGA_AUTOPONAVLJANJE SVE
Želimo da program pri knjiženju,u svakoj temeljnici kod unosa nove stavke ponavlja iz
prethodne stavke podatke unesene u polje Evidencija (ili Knjiga) i polje Opis dok ih sami ne
promijenimo.

2. UPIS_TEMELJNICA KNJIGA_AUTOPONAVLJANJE 34,36
Želimo da program pri knjiženju, samo na temeljnicama, npr. 34 i 36  (ili neke druge koje
odaberemo) kod unosa nove stavke ponavlja iz prethodne stavke podatke unesene u polje
Evidencija (ili Knjiga) i polje Opis dok ih sami ne promijenimo. Pri knjiženju na druge
temeljnice, kod unosa nove stavke, polja Evidencija i Opis  automatski se isprazne.

3. UPIS_TEMELJNICA KONTO_ AUTOPONAVLJANJE F
Ako želimo da se upisani financijski konto ponavlja dok ga sami ne promijenimo, nećemo
upisivati tekst iz ove stavke (st. 3) . U protivnom ga upisujemo.

4. UPIS_TEMELJNICA ŠIFRA_AUTOPONAVLJANJE F
Ako želimo da se upisani partnerski  konto ponavlja dok ga sami ne promijenimo, nećemo
upisivati tekst iz ove stavke (st. 4). U protivnom ga upisujemo.

5. UPIS_TEMELJNICA IOS_POZICIJA L
Pri knjiženju,  tipkom F7 dobivamo prikaz otvorenih stavaka (sl.4).



sl.4

Otvaranjem IOS-a,   bit ćemo pozicionirani na stavku s najstarijom valutom. Ostale stavke
bit će složene u slijedu po Valuti. Ako nas ta metoda zadovoljava, nećemo unašati tekst iz
st.5. Međutim, ako želimo biti pozicionirani na zadnju stavku (najnovija valuta), tada
unašamo tekst iz st.5.

Bez   obzira   služimo li se ili ne opcijama iz st. 5., sortiranje IOS-a u rastućem ili padajućem
nizu (po Dvo,   Valuti, Opisu, inosu Duguje ili Potražuje) možemo izvršiti jednostavnim
klikom miša na zaglavlje odgovarajuće kolone.

Višestruko zatvaranje stavaka:
Ovaj način zatvaranja stavaka može se koristiti kada uplaćenim iznosom zatvaramo više
računa. Sa F7 ulazimo  u IOS (sl.5). U donjem dijelu prozora vidimo promet i saldo za
odabrani IOS
Sl.5

Promet i saldo za zadani IOS.



Sl.6

Nakon toga, istovremenim pritiskom tipke Ctrl i obilježimo stavke koje želimo zatvoriti
(nakon izvršene navedene radnje, odabrane stavke posvijetle-sl.7).
Sl.7

Obilježavajući stavke dođemo do iznosa koji nam odgovara, stisnemo desnu tipku miša i
dobijemo poruku: Višestruko zatvaranje stavaka. Potvrdimo sa  h i stavke su prenijete na
temeljnicu. S Esc tipkom izlazimo iz IOS-a, vraćamo se u temeljnicu, a tek nakon  osvježi
(F12), postanu  vidljive. Koristeći ovaj način knjiženja izbjegavamo višekratno «ulaženje» u
IOS tipkom F7 kako bismo svaku stavku, jednu po jednu dovukli u temeljnicu.

Istovremeno, kako obilježavamo stavke,   program ih
počinje zbrajati do željenog iznosa.

Dvostrukim  na tipku Reset salda,  iznose
ćemo svesti na 0 .


